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Ausleihbestimmungen der Bibliothek der Universitat St. Gallen

Vom Verwaltungsdirektor erlassen gestiitzt auf die Benutzungsordnung der Bibliothek.

Leihfrist und Verlingerungsmodalititen

Die feste Leihfrist betrégt 28 Kalendertage.

Nach Ablauf der 28 Tage* Leihfrist wird die Frist automatisch um je 28 Tage verldngert, wenn das Me-
dium nicht reserviert ist. Wenn eine Reservation auf das Medium gemacht ist, wird es nach Ablauf
der jeweiligen 28-Tage-Frist per E-Mail zuriickgerufen.

Die maximale Leihfrist betragt 168 Tage (= 6 mal 28 Tage).

Nach dieser Leihfrist muss das Medium in der Bibliothek vorgewiesen werden; es gibt keine Verlange-
rungsmoglichkeit mehr. Fiir eine Neuausleihe miissen die Medien vorgelegt werden.

Es konnen maximal 100 Medien ausgeliehen werden.

* mit der Bezeichnung "Tag(e)” sind jeweils Kalendertage gemeint.

Riickrufe

Wenn ein ausgeliehenes Medium reserviert ist, wird am ersten Tag nach Ablauf der Leihfrist ein Riick-
ruf ausgel0st.

Die Entleihenden verpflichten sich, die Medien bei Riickruf innerhalb der Karenzfrist von 6 Offnungs-
tagen der Bibliothek zuriickzugeben. Dies gilt auch fiir alle Abwesenheitszeiten. Krankheit gilt nur mit
Arztzeugnis als Entschuldigung fiir eine verspétete Riickgabe.

Die Riickgabe der Medien kann auch per Post erfolgen. Als Riickgabedatum gilt der Tag des Eintref-

fens des ausgeliehenen Werkes in der Bibliothek. Fiir verspéteten Posteingang, Beschddigung oder
Verlust haften die Benutzenden.

Fortsetzung Riickseite
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Erinnerung / Mahnungen

Sobald die Leihfrist {iberschritten ist, werden folgende Erinnerungen bzw. Mahnungen versandt:

Erinnerung E-Mail am 1. Tag nach Ablauf kostenlos
der Leihfrist
1. Mahnung E-Mail am 6. Offnungstag nach CHEF 5.- pro Medium
Versand der Erinnerung
2. Mahnung E-Mail am 6. Offnungstag nach + CHF 5.- pro Medium
Versand der 1. Mahnung
3. Mahnung E-Mail und eingeschrie- am 6. Offnungstag nach + CHF 10.- pro Medium
bener Brief (mit Ankiin- Versand der 2. Mahnung
digung der Ersatzbe-
schaffung auf Kosten des
Benutzenden), Sperrung
des Bibliothekskontos

Nicht erhaltene Erinnerungen oder Mahnungen per E-Mail oder per Post kdnnen nicht als Begriindung fiir verspitete Riick-
gaben akzeptiert werden. Die Leihfrist ist via Benutzungskonto jederzeit ersichtlich. Namens- und Adressinderungen inklu-
sive E-Mail-Adressinderungen und Telefonnummern sind selbstindig in der personlichen Switch edu-ID sofort vorzuneh-
men.

Ausleihbeschrankungen

Kleinmaterialien wie Ladekabel, Taschenrechner, Adapter etc. sind Tagesausleihen; sie miissen glei-
chentags retourniert werden. Es ist keine Verlangerung moglich.

E-Mails und Mahngebiihren fiir verspétete Riickgabe: am 1. und 2. Verspatungstag (je CHF 5.00), am 3.
Verspatungstag (plus CHF 10.00) inklusive Sperrung des Bibliothekskontos und zusétzlich einge-

schriebener Brief mit Ankiindigung der Ersatzbeschaffung auf Kosten des Benutzenden.

Ausgenommen von der Ausleihe sind Prasenzbestande. In dringenden Fallen konnen Ausnahmen be-
willigt werden.

Gem. Benutzungsordnung konnen fiir Personen mit Wohnsitz ausserhalb der Schweiz einzelne Dienst-

leistungen nur eingeschrénkt zur Verfiigung gestellt werden.

gez. Verwaltungsdirektor 22.11.2023
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